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6.1. CRONOGRAMA PARA COLABORADOR EXPOSITOR E MONTADORAS  

Atenção para as Datas e Horários Indicados 

DESCRIÇÃO 
DATA LIMITE 

PERÍODO 
HORÁRIO 

ENVIO DE PROJETO: PLANTA BAIXA - COTAS - 
VISTAS: (estandes de ÁREA LIVRE e complementação de 
montagem básica) expositor@acaps.org.br 

05 de agosto (segunda-feira) 23h59min 

ENVIO DE FORMULÁRIO 01 – CRACHÁS DE 
EXPOSITORES – Espaço do Expositor no site do 
evento: www.superfeiraacaps.com.br 

16 de setembro (segunda-feira) 
(Após esta data e horário 

somente no local do evento ou 
administração de convites) 

17 Horas 

 
CREDENCIAMENTO DE EXPOSITORES (Crachás) 

As inscrições de Expositores deverão ser feitas exclusivamente no site do evento – Espaço do Expositor: 
www.superfeiraacaps.com.br. Também será possível neste espaço, enviar convites e acompanhar as inscrições de seus 

convidados. Consulte mais detalhes nas páginas: 24 a 26 do regulamento. 
 

ENVIO DE FORMULÁRIOS 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08 e 09 
E PAGAMENTO DE TAXAS OBRIGATÓRIAS – Somente 
via Espaço do Expositor no site do evento: 
www.superfeiraacaps.com.br 

20 de agosto (terça-feira) 
(Após esta data não haverá 

garantia de instalação) 
23h59min 

ENVIO DE LOGOMARCA PARA VEICULAÇÃO NO SITE 
DO EVENTO 

16 de agosto (sexta-feira) 
(Após esta data, não terá 

garantida a inserção) 
- 

MONTAGEM DOS ESTANDES (ÁREA LIVRE): Para 
estrutura de Montagem (Prazo para Montadoras) 

09 a 13 de setembro 
(Segunda a Sexta-feira) 

08h às 20h 

 
ATENÇÃO: A PARTIR DAS 20H DO DIA 13/09/2019, NÃO SERÁ PERMITIDO CONSTRUÇÕES NOS ESTANDES (SERRAR MADEIRAS, 
TRABALHAR COM PINTURAS, MONTAR ESTRUTURAS DE ESTANDES), PASSÍVEL DE MULTA POR ATRASO NA PROVIDÊNCIA NO VALOR DE 
R$ 1.000,00 (HUM MIL REAIS) PARA CADA ESTANDE ATRASADO. APÓS ESTE PERÍODO E, SOMENTE NOS INTERVALOS PRÉ-
DETERMINADOS, SERÃO PERMITIDOS O USO DE MATERIAL DE DECORAÇÃO (CADEIRAS, MESAS, BALCÕES, VITRINES, ETC.) DESDE QUE 
ESTEJAM PRONTOS PARA A COLOCAÇÃO NO ESTANDE. 
 

ENTRADA DE EQUIPAMENTOS PESADOS: (Carros, 
Caminhões, Máquinas Pesadas, Veículos Longos). Prazos 
diferentes deverão ser analisados pela Organização do 
Evento. 

De 09 à 10 de Setembro 
(Segunda a Terça-feira) 

08h às 20h 

COLOCAÇÃO DE PROGRAMAÇÃO VISUAL E 
DECORAÇÃO DE ESTANDES (arrumar vitrines, produtos, 
adesivar, paisagismo) 

14 de setembro (Sábado) 08h às 20h 

15 de setembro (Domingo) 08h às 12h 

16 de setembro (Segunda-feira) 08h às 20h 

OCUPAÇÃO DE ESTANDES COM MONTAGEM BÁSICA, 
ESPAÇO DAS CENTRAIS E VINÍCOLA (para decoração 
de estandes, arrumar vitrines, produtos e adesivar 
estandes, quando for o caso) 

14 de setembro (Sábado) 08h às 20h 

15 de setembro (Domingo) 08h às 12h 

16 de setembro (Segunda-feira) 08h às 20h 

COLOCAÇÃO DE PASSADEIRAS - CARPETES NAS 
RUAS (não será permitido acesso ao Pavilhão neste 
período) 

15 de setembro (Domingo) 12h às 20h 

 
ATENÇÃO: DAS 12H ÀS 20H DO DIA 15/09/2019, OS PAVILHÕES SERÃO RESERVADOS PARA USO EXCLUSIVO DA COORDENAÇÃO DO 
EVENTO, PARA ENTRE OUTRAS PROVIDÊNCIAS, COLOCAR AS PASSADEIRAS, LIXEIRAS, FLOREIRAS, ETC. PARA TAL FIM, A ÁREA EM 
FRENTE AO ESTANDE DEVERÁ ESTAR LIVRE E DESIMPEDIDA, SOB PENA DE COBRANÇA, PELO ATRASO NA PROVIDÊNCIA, DA MULTA DE 
R$ 1.000,00 (HUM MIL REAIS), POR ESTANDE EM ATRASO. 
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HORÁRIO DE MANUTENÇÃO DOS ESTANDES 
17, 18 e 19 de setembro 

(Terça à Quinta-feira) 
9h às 13h 

HORÁRIO DA MOSTRA DE FORNECEDORES 
17, 18 e 19 de setembro 

(Terça à Quinta) 
14h às 22h 

ENTRADA ANTECIPADA (O COLABORADOR EXPOSITOR e 
sua equipe de trabalho poderão ocupar seus estandes nos dias 
da feira com uma hora de antecedência) - ENTRADA LATERAL, 
EXCLUSIVA PARA ACESSO DO COLABORADOR EXPOSITOR 
E PRESTADORES DE SERVIÇOS CREDENCIADOS - Após este 
horário a entrada deverá ser feita pela Entrada principal do 
Evento. 

17, 18 e 19 de setembro 
(Terça à Quinta) 

13h às 14h 

PALESTRAS MAGNAS | CICLO DO CONHECIMENTO E 
OFICINAS TÉCNICAS 

17, 18 e 19 de setembro 
(Terça à Quinta) 

Á partir das 08h30 (ver 
programação completa no 

site do evento) 

DESMONTAGEM: RETIRADA DE EQUIPAMENTOS E 
MATERIAIS DO ESTANDE (COLABORADORES 
EXPOSITORES). Para a retirada de Equipamentos, deverá 
ser seguido o procedimento descrito no formulário 9 deste 
regulamento. 

19 de setembro 
(Quinta-feira) 

23h às 1h (Apenas para 
pequenos volumes) 

20 de setembro 
(Sexta-feira) 

8h às 12h 

DESMONTAGEM: ENTRADA DE MONTADORAS 
20 de setembro (Sexta-feira) 12h às 20h 

21 e 22 de setembro (sábado e 
domingo) 

8h às 20h 

 
ATENÇÃO EXPOSITORES E MONTADORAS: A ÁREA DO ESTANDE DO EXPOSITOR DEVERÁ ESTAR TOTALMENTE 

DESOCUPADA ATÉ A DATA E HORÁRIO/LIMITE INDICADOS (22/09/2019). NÃO HAVENDO O CUMPRIMENTO DO PRAZO, SERÁ 
COBRADA MULTA DIÁRIA DE R$ 12.000,00 (doze mil reais). 

 

6.2. RETIRADA DE CRACHÁS – FUNCIONAMENTO DO CREDENCIAMENTO  

Atenção para as Datas e Horários Indicados 

LOCAL PERÍODO HORÁRIO 

PAVILHÃO DE CARAPINA – Local do Evento: 
Parque Estadual Agropecuário Floriano Varejão 
Rodovia do Contorno, s/n Km 01 – Jardim Carapina – 
Serra – ES – Cep: 29.161-064 

12 a 14 de setembro  
(Quinta, sexta e sábado) 

8h às 17h30min 

15 de setembro - (domingo) 8h às 12h30min 

16 de setembro - (segunda-feira) 8h às 17h30min 

Dias 17, 18 e 19 de setembro 
(DIAS DA FEIRA) 

8h às 21h 

 
NÃO HAVERÁ ENTREGA DE CRACHÁS NA SEDE DA ACAPS - SOMENTE NA 

SECRETARIA MONTADA NO PAVILHÃO DE CARAPINA 

6.3. ATENDIMENTO CAEX – CENTRAL DE ATENDIMENTO AO EXPOSITOR 

DATA / LOCAL HORÁRIO 

Até o dia 06 de setembro – SEDE DA ACAPS 8h às 18h 

De 09 a 16 de setembro (MONTAGEM) - LOCAL DO EVENTO 8h às 20h 

De 17 a 19 de setembro (EVENTO) - LOCAL DO EVENTO 8h às 22h 

20 e 22 de setembro (DESMONTAGEM) - NO LOCAL DO EVENTO 8h às 12h 
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6.4. DETALHAMENTO DE FORMULÁRIOS  

Data Limite para Envio de Formulários e Pagamento de Taxas: 20 DE AGOSTO – (TERÇA-FEIRA) 

 
TODOS OS FORMULÁRIOS DEVERÃO SER PREENCHIDOS E ENVIADOS 

VIA SISTEMA DO EXPOSITOR 
 

OBRIGATÓRIO PARA TODOS 
FORMULÁRIO 01 – SOLICITAÇÃO DE CRACHÁS (O uso como Convite é opcional) 

FORMULÁRIO 09 – RETIRADA DE MERCADORIAS DO ESTANDE 

OBRIGATÓRIO PARA ESTANDES ÁREA LIVRE 
FORMULÁRIO 02 – CREDENCIAMENTO E AUTORIZAÇÃO PARA MONTAGEM E DESMONTAGEM 

FORMULÁRIO 03 – TERMO DE RESPONSABILIDADE DA EMPRESA MONTADORA (Exclusivo da Montadora) 

FORMULÁRIO 06 – TAXA DE MONTAGEM 

FORMULÁRIO 07 – SOLICITAÇÃO DE CRACHÁS DE MONTAGEM E DESMONTAGEM (Exclusivo da Montadora) 

SERVIÇOS / AÇÕES OPCIONAIS PARA TODOS 
FORMULÁRIO 04 – COMPLEMENTAÇÃO DE KVA (ENERGIA ELÉTRICA) 

FORMULÁRIO 05 – INSTALAÇÃO DE PONTO DE ÁGUA E PONTO DE ESGOTO PARA DESAGUE 

FORMULÁRIO 08 – PROJETO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL – ESTANDE SOLIDÁRIO 

 


